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DRNOVICE

Okreg V\,"s\*"‘l

¢. j. ZSDV 376/2025

Smeérnice

Vydavani stejnopist a opisti vysvédcéeni

Tato smérnice je vydana na zakladé § 28 odst. 7 a 8 zakona &. 561/2004 Sb., o pfeddkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

Smeérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (posSkozené) vysvédceni. Je to
opis prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).
Opis vysvédcCeni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.
Stejnopis a opis vysvédéeni se vydava na zakladé pisemné zadosti podepsané
Zadatelem a dorucené osobné do kancelare Skoly ¢i na feditelstvi Skoly.
Formular je na webovych strankach Skoly.
V Zadosti zadatel uvede jméno a pfijmeni, tfidu, kolni rok a jméno tfidniho ucitele.
Za stejnopis vysvéd&eni se stanovuje poplatek ve vysi K¢ 100,-. Vydani stejnopisu
se poznamena v pfislusné dokumentaci Skoly.

6. Za opis vysvédCeni se stanovuje poplatek K¢é 50,-. Stavajici zaci Skoly poplatek za
opis vysvédc&eni neplati.
Termin pro vyfizeni zadosti je obvykle 3 dny.
ZpGsob Uhrady poplatku: hotové v kancelaii Skoly pii predani Zadosti o

vyhotoveni opisu / stejnopisu vysvédceni.
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Podrobnéjsi vysvétlivky:

1. Opis vysvédc&eni (dale jen ,opis®) vyda 8kola na Zadost osobé, jiZ byl vydan prvopis,
nebo jejimu zakonnému zastupci.
Opis se vydava jako kopie pfedloZzeného prvopisu a opatfuje se doloZkou:
»,lento opis doslovné souhlasi s prvopisem® spolu s otiskem ufedniho razitka
pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly (dale jen ,razitko®), jménem, popfipadé
jmény, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.
V pfipadé, ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na
kazdém listu. Vydani opisu se uvede v pfislusné dokumentaci skoly.

2. Stejnopis vysvéd&eni vyda Skola na zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zakonnému zastupci. Na stejnopis se pfipoji doloZzka ,Tento stejnopis souhlasi
s prvopisem®. Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani
prvopisu, popfipadé neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném
vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v pfislusné dokumentaci Skoly.

3. Pokud nelze opatfit podpisy osoby, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem ,v. r.“. Pokud nelze opatfit otisk razitka
pouzity na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,L. S.*.
K dolozZce se uvedou tyto nalezitosti: jméno, pfijmeni a podpis Feditele Skoly a nazev
pravnické osoby, ktera stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.
V pfipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se dolozkou
a nalezitostmi kazdy list stejnopisu.

Sougasti smérnice je pfiloha: Zédost o vyhotoveni opisu / stejnopisu vysvéddeni.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2025

V Drnovicich dne 1. 10. 2025

Mgr. Miroslav Zemanek
feditel Skoly



